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INSTITUTIA PRESCOLARA
- directorului -
Stimate/stimata,

Tn scopul procedarii uniforme si conform regulilor a institutiilor prescolare n
aplicarea Hotararii Guvernului Republicii Serbia privind suspendarea desfasurarii
procesului didactic in institutiile de invatamant superior, scolile medii si elementare si
a desfasurarii activitatii cu regularitate a institutiilor de educatie si instructie
prescolara ("Monitorul official al R.S."”, nr. 30/2020 din 15.3.2020), in conformitate
cu Hotararea privind proclamarea stirii de urgenta ("Monitorul official al R.S.", nr.
29/2020 din 15.3.2020) si cu Ordonanta privind masurile in perioada starii de urgenta
("Monitorul official al R.S.", nr. 31/2020, din 16.3.2020), si conform obligatiei
Ministerului Invitimantului, Stiintei si Dezvoltirii Tehnologice si urmireasca si
directioneaza organizarea activitatii de administrare a resurselor umane in institutiile
educativ-instructive si respectarea indrumadrilor generale si a recomandarilor
organismelor competente pentru urmarirea starii si directionare si conformare a
activitatilor organelor de stat, organizatiilor si serviciilor pe timp ce dureaza pericolul
virusului intre angajati si protectia angajatilor care sunt expusi unui risc mai mare
impotriva efectelor daunatoare asupra sanatatii, este necesar ca institutiile prescolare
sa preia urmatoarele masuri si activitati:

In situatia starii de urgentd si a suspendarii activitatii cu regularitate a institutiilor
prescolare a se organiza doar procesul necesar de activitate (care exclude activitatile
directe cu copii) intr-un volum care permite protectia sanatatii si siguranta angajatilor
s altor persoane si protectia bunurilor, ceea ce prevede:

- Stabilirea programului de munca pentru persoanele necesar si rimana de
serviciu

n cooperare cu Colegiul Pedagogic, directorul intocmeste planul siptimanal pentru
persoanele care vor ramane de serviciu — Indeosebi tinand cont de protectia unor
categorii de angajati (este necesar a se tine cont de faptul ca in special sunt periclitate
persoanele cu boli cronice si persoanele cu varsta de peste 60 de ani, in mod deosebit
se protejeaza parintii copiilor pana la 12 ani si Th mod special daca un parinte singur isi
exercita drepturile parintilor, sau in cazul cand celuilalt parinte i-a fost stabilita obligatia



de munca), precum si cu privire la sarcinile egale pentru angajati, cu scopul organizarii
activitatilor necesare:

- vizitarea si controlul tuturor constructiilor institutiei prescolare si aplicarea masurilor
de baza impotriva epidemiei - aerisirea incaperilor, masuri de curatenie si dezinfectie,
controlul starii si sigurantei constructiilor;

- stabilirea activitatii serviciilor corespunzatoare ale Institutiei din cauza efectuarii
activitatilor necesare: de conducere, de specialitate, activitati contabile de administratie
si tehnice, precum sunt: comunicarea cu regularitate cu serviciile necesare, activitati de
specialitate in legaturd cu planificarea si realizarea activitatii educatorilor si a
colaboratorilor de specialitate in domeniul invatarii profesionale si de dezvoltare si in
special in domeniul sprijinului familiilor; activitati in legatura cu calculul salariilor, prin
incheierea concediului medical, prin inventarierea de marfa din depozite (a se inventaria
depozitul cu alimente, alimente perisabile, si cele cu expirarea termenului de utilizare
trebuie inventariate pe o lista speciala si despre acest fapt trebuie informata
autoguvernarea locala pentru primirea instructiilor in continuare); a se inventaria
mijloacele si instrumentele igienizare si dezinfectie, a se pastra in conditii stricte si a se
repartiza rational mijloacele sau n acord cu autoguvernarea locala se pot redirectiona,
conform instructiilor autoguvernarii locale.

Directorii sunt responsabili sd organizeze functionarea nestingheritd a institutiei
prescolare cu riscul minim pentru toti angajatii 1n institutie. Planul saptamanal pentru
persoanele care raman de serviciu trebuie sa fie disponibil pe site-ul institutiei sau trimis
angajatilor prin intermediul mesajelor SMS sau prin posta electronica.

La organizarea persoanelor care raman de serviciu si a activitatii serviciilor diferite se
birourile/incaperile separate care cu regularitate se aerisesc si dezinfecteaza, prin
utilizarea mastilor si manusilor necesare de protectie; evitarea contactelor apropiate —
la o distanta mai micad de 2 m; clientii nu intra in birou, Ci angajatul iese si efectucaza
convorbirea/ofera informatii de la o distanta recomandata). Este necesar de a se asigura
ca mijloacele de dezinfectie sa fie la dispozitie persoanelor angajate care sunt de
serviciu (cum sunt apa calda si sapun, prosoape de hartie). Perioada zilnica pentru
angajatii care vor fi de serviciu in cladirile institutiei se stabileste in baza evaluarii de
specialitate a naturii si timpului necesar pentru activitatile concrete, a activitatilor si
sarcinilor care trebuie executate si a numarului de executanti prin respectarea tuturor
masurilor si recomandarilor de preventie.

- Toti ceilalti angajati (care in ziua respectiva nu au obligatia de a fi de serviciu) raman
la domiciliu — se respecta masurile de izolatie si de micsorare a contactelor, se
urmaresc instructiile si recomandarile valabile pentru toti cetatenii. Totodata,
angajatul este obligat pe timpul orarului de munca pe timpul efectuarii activitétilor
din afara incaperilor institutiei, respectiv la domiciliu, sa-i fie la dispozitie sefului
responsabil prin comunicarea telefonica, electronicd sau directd, Tn vederea
schimbului de informatii Sau a obtinerii unui aviz, si sa procedeze in conformitate
cu obligatia stabilitd de munca.

Dorim sa aratam asupra faptului ca suspendarea activititii cu regularitate a
institutiilor prescolare nu inseamni intreruperea totali a activitaii institutiei si
angajatilor, ci suspendarea efectudrii activitatii educativ-instructive cu copii si



adaptarea la circumstantele care cer urmairirea constantd a masurilor si
recomandarilor institutiilor competente.

- informarea parintilor si angajatilor, colectarea datelor necesare,
cooperarea cu familia si cu institutiile competente

Se obliga directorii institutiilor prescolare sa urmareasca cu regularitate informatiile,
indrumarile si cererile organelor si serviciilor competente si s asigure accesul de
informatii catre unii beneficiari.

Avand in vedere ca in momentul de fatd nu se poate prevedea cand se va ajunge la
intreruperea starii de urgentd si la normalizarea deplind a activitatii institutiilor, este
important ca fiecare institutie prescolara sa respecte Indrumarile si recomandarile
unitatii autoguvernarii locale care se bazeaza pe urmarirea cu regularitate a situatiei
epidemiologice si a tuturor masurilor si recomandarilor organelor competente si n
legatura cu desfiasurarea inscrierii copiilor in anul 2020/2021 (stabilirea termenului
de publicare a Concursului pentru inscrierea copiilor, aplicarea serviciului e-Gradinita
n institutia/autoguvernarea locala concreta prin portalul e-Administratie; organizarea
activitatii Comisiei de inscriere si realizarea procedurilor care cuprind informarea
parintilor despre modurile de prezentare a cererilor de inscriere, despre numarul
locurilor libere, publicarea listelor preliminare si definitive, termenelor de depunere a
plangerilor si despre alte probleme de importanta pentru desfasurarea inscrierii copiilor
in urmatorul an scolar).

Indrumarile importante privind prevenirea raspandirii virusului COVID-19 primite de
la institutiile competente, trebuie transmise electronic parintilor sau sa fie anuntati prin
intermediul panoului pentru afisarea informatiilor.

- Laintrare in toate obiectele I.P. trebuie afisat instiintare pentru parinti cu informatiile
necesare (cu mentiunea numerelor de telefoane ale persoanelor responsabile si ale
Directiei pentru toate informatiile importante pe care le pot obtine prin telefon);

- Parintii care trebuie sa preia lucrurile copiilor din gradinitd, nu pot intra in obiect, ci
se poate organiza, daca se considera necesar, o persoana angajata sa scoata lucrurile
necesare din gradinita si sa le predea parintilor.

Avand in vedere ca institutiile prescolare in conditii normale sunt directionate la
comunicarea directd si la cooperarea zilnicd cu parintii/alti reprezentanti legali ai
copiilor, este important ca in situatia respectivd cand a fost suspendatd activitatea cu
regularitate a procesului educativ-instructiv al institutiilor de educatie si instructie
prescolara, in conformitate cu masurile n timpul starii de urgenta si pentru cel mai bun
interes pentru copii, invatarii si dezvoltarii lor — sa planifice/realizeze informarea
parintilor prin intermediul site-ului I.P., flyere/brosuri, panouri pentru informatii pentru
care sd fie asigurat loc la intrarea in gradinife. Confinutul panoului informativ,
brosura/flyere poate sa fie totul ce este important in aceasta situatie — de la aplicarea
masurilor de baza — masurilor epidemiologice si modul de comportare in stare de
urgenta, pana la recomandari pentru jocuri $i activitdfi pentru copii.

Educatorii si colaboratorii de specialitate planifica si aplica activitati care contribuie la
normalizarea vietii in familie in conditiile pe care le impune situatia epidemiologica.
Aceasta Tnseamna ca prin canalele disponibile de comunicatie, comunica cu parintii, 11



ajuta cu idei cum sa organizeze jocul si activitatea copiilor acasa, precum si sfaturi cum
sa foloseasca aceste momente pentru a comunica §i a se juca cu copiii lor.

In modul acesta dorim sid va informdm cd Ministerul Educatiei, Stiintei si
Dezvoltarii Tehnologice 1n cooperare cu comunitatea academica, asociatiile de
specialitate si organizatiile si institutiile partenere, a luat in considerare intensiv
resursele disponibile si formele posibile de sprijin ale educatorilor in domeniul invatarii
si dezvoltarii lor profesionale permanente, despre care o sa va informam in timp util,
dar totul in scopul consolidarii capacitatii pentru dezvoltarea profesionald, actiunea
publica profesionala si sprijinul familiilor, precum si a sistemului educatiei si instructiei
prescolare in intregime (resursele online deschise pentru educatori in domeniul
exercitarii rolurilor profesionale diverse si complexe).

Pana atunci, va invitdm, in cooperare cu serviciul de specialitate, sa incurajati
educatorii sa-si exprime creativitatea si profesionalitatea lor si sa efectueze schimb
profesional, comunicatie si invatare prin Skype, Moodle, grup Viber sau prin folosirea
resurselor sau platformelor online de calitate disponibile (cum sunt resursele pe site-ul
http://www.predskolci.rs/).

Suntem convinsi ca toti impreuna, respectand strict masurile si recomandarile
preventive ale institutiilor competente pentru prevenirea raspandirii virusului COVID-
19, vom arata un nivel inalt de profesionalitate, solidaritate reciproca si responsabilitate
in interesul copiilor, familiilor §i a tuturor angajatilor, precum si al societatii in
intregime.
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